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HHCTPYKIOUSA Ob OPITAHUBALIUU ITPOITY
B MOY-OOLIN: 2
1. OBIIUE ITOJIOKEHUS.
Hacrosiiueit  MHerpykuueit ONpenessieTcss OpraHu3allds W HOPSJIOK — OCYIIECTBJICHHMS
IPONYCKHOro pexuma B MyHULUHUIIATIBLHOM Ka3€HHOM 00111€00pa30oBaTEIbHOM YUPEIKACHHH - OCHOBHAs!
oOueoOpazoBaTenbHas wkojga Ne 2 B wuensx obecrnieueHus: OOLIECTBEHHOH 0e30MacHOCTH.,

NpeayNnpeKICHHUs BO3MOYKHBIX TEPPOPUCTUUECKUX, IKCTPEMUCTCKUX aKUUIl U JPYTUX MPOTUBOMPABHBIX
NPOSIBIIEHUI B OTHOLIEHUM YHalllMXCsl, MeJarornyeckuX paboTHUKOB, TEXHUUYECKOTO MepcoHata WKOJIb,
MHBIX JIML, NPeObIBAIOIIMX B LIKOJIE

[Tponyckroii pexxum B MOY - OOIII Ne2 ocymectsisercs:

- B yueOHOe BpeMs IO rpauKy JAeKypCTBa 0 NPOMYCKHOMY pexumy - ¢ 07 u. 45 muH. j10 18
4. 00 MuH.

- B HOYHOE BpEMsl, B BBIXOJHBIEC U Npa3HUUHBIE IHU - cTopokeM ¢ 18 4. 00 muH. 10 08 4. 00 _
MUH.

OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHU3alHio U o0ecnedeHne MPOMyCKHOro pexxuma Ha Tepputopun MOY —
OO Ne 2 HazHauaeTcs MPUKA30M 3aMeCTUTe b AupeKkTopa mo AXY.

- NpPOINYCKHOW peXUM B yueOHOE BpeMs OCYUIECTBISETCS B ydeOHOe Bpemsi 1o rpaduxy
JIE)KYPCTBA 110 IPONYCKHOMY PEKUMY

- B HOYHOE BpeMsl, B BBIXOJHBIE U Npa3AHUYHbIC JHU- cTopoxkeM ¢ 18 4. 00 mun. 10 08 4. 00 _
MUH.

2. OPTAHU3BALUSA ITPOITYCKHOI'O PEXKUMA.

2.1. IIpuem yyammuxcsi, pa0OTHHKOB MIKOJbI H MOCETUTE/ICI.

Bxoa oOyuaromnxcst B oOpa3oBaTesbHOE YUpexkKAeHHe Ha yueOHble 3aHATHS OCYLIECTBIISIETCS
camocrosTenibHo ¢ 08 u. 00_ muH. 10 18 4. 00 MUH.

[Tenaroruueckue paOOTHHKH, TeXHHYecKHi mnepconan MOYVY - OOIIl No 2. koHTpareHthbl
NPOIYCKAKOTCS HA TEPPUTOPHIO LIKOIbI O€3 3alUCH B XKYpHAIE PerucTPaLHH TOCCTHTEICH.

[ToceTuTenu (MOCTOPOHHME JIMLA) NPONYCKAIOTCS B LIKOIY Ha OCHOBAHMH MACopTa WM MHOIO
JIOKYMEHTA, YyJOCTOBEPSIOLIEro JIMYHOCTb, ¢ 00s13aTe/IbHON (pUKcalnell TaHHBIX JIOKYMEHTa B JKYypHale
pErucTpaluy MoceTUuTeNel (acopTHbIE AAHHBIE, BpeMs MPUOLITHS, BpeMsl YOBITHS, K KOMY MpPHOBLI,
1leJIb TIOCELIEHHUs UIKOJIbI).

[Ipu BBIMONHEHHH B 00pa30BaTENbHOM YUPEKICHHH CTPOMTENBHBIX M PEMOHTHBIX paboT.
JOMYCK pabo4MX OCYILECTBISETCS [0 CIUCKY MOJAPSIHON OpraHM3alii, COrjacoBaHHOMY ¢
pykoBoauTesneM wWKOJbL [Ipou3BoncTBO paboT OCYLIECTBISIETCS MMOJ  KOHTPOJIEM  CIEeLUabHO
HA3HAYEHHOr0 MPUKA30M PYKOBOJIUTES NpeaAcTaBuTelNs aaMuHUucTpauud MOY - OOIIINe 2,

[TocetuTenp, nocie 3amnucy €ro AaHHBIX B KypHaJe PErHCTpallud MOCCTUTENIEH, MMepeMelaeTcs
10 TEPPUTOPHH ILKOJIbI B CONIPOBOMKACHUU J€KYPHOT0 aAMUHUCTPATOPA, IeKYPHOIO [eIarOrH4ecKoro
pabOTHHKA, BaXTEPa UJK Me1aroriyeckoro padoTHUKA, K KOTOPOMY MPUOBIT MOCETHTETD.

[Iponyck mocerureneit B 3nanue MOY - OOLLNe 2 Bo Bpems yueOHBIX 3aHSTHII JOMycKaeTcs
TOJIBKO C  paspelleHHs pyKOBOAMTENIs WKoAbl. Paboune BeTpeun  pojautesicit  (3aKOHHBIX
NPEeACTaBUTENEH) ¢ YUUTENIAMHU, KIACCHBIMU PYKOBOJIHTEISIMH MOTYT MPOBOAHTLCS 110 COrJIACOBAHUIO €
HUMH B Ha3HA4E€HHOE BPEMs TOJIBKO BO BTOPOH MOJOBHHE AHS - TOCAE YYeOHBIX 3aHsTHI.

[Tocemienne poauTeNssMH  (3aKOHHBIMH  MPEACTABUTENSIMH) YPOKOB. B  COOTBETCTBUH C
pacmucaHueM, OCYILECTBIIAETCS 10  NPeABAPHUTEIBHOMY  MHCBMEHHOMY COrJacOBaHUIO ¢
aJIMAHUCTPAlUEN IIKOJIBl Ha OCHOBE 3asB/ICHUS HE MO3/]HEe, YeM 3a TPH JHS J0 JaThl rnoceueHus. B
3asBJICHUM YKa3bIBAIOTCs LEJH IMOCEIeHUsT yueOHbIX 3aHATHH. COBMECTHO C poauTeseM (3aKOHHBIM
IPEJCTABUTENIEM) YPOK MOCELIAET MPeACTABUTENb aIMUHUCTPALIHH.




Проход родителей (законных представителей), сопровождающих детей на занятия и забирающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

После окончания времени, отведенного для входа учащихся  на занятия или их выхода с занятий ответственное лицо (дежурный по графику, дежурный администратор, сторож, заместитель директора по АХЧ) обязано произвести осмотр помещений школы на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

Нахождение  учащихся  в школе  после окончания   занятий и рабочего дня без соответствующего разрешения администрации  школы запрещается. 

Всякая торговля, реклама в помещениях школы и на её территории запрещена.
 

2.2. Осмотр вещей посетителей
При наличии у посетителей ручной клади дежурный школы предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отказа - вызывается дежурный администратор школы, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в здание школы.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть здание школы вахтер, либо другое ответственное лицо, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя школы) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.

Данные о посетителях в обязательном порядке фиксируются в журнале регистрации посетителей.

 
Журнал регистрации посетителей.

 

	№ 

записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Под

пись дежур

ного
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

 

2.3. Пропуск автотранспорта
Приказом директора  школы утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения. 

Стоянка личного транспорта педагогического  и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения директора школы и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.

В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию МОУ- ООШ№2 осу​ществляется с письменного разрешения директора или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует директора школы(лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует  районный орган внутренних дел.

В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, кроме экспедитора, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о пассажире в журнале регистрации посетителей.

Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание школы. 

 

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ  ПО ПРОПУСКНОМУ РЕЖИМУ
3.1. Дежурный  должен знать:
- должностную инструкцию;

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, ус​ловия и правила применения спецсредств, внутренний рас​порядок школы, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.

 

3.2. На посту дежурного должны быть:
- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;

- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации; 

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации школы;

- системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.

 

3.3. Дежурный  обязан:
- перед выходом  на дежурство  осуществить обход территории  МОУ- ООШ№2, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и от​сутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства;

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках заместителю директора по АХЧ,  дежурному администратору, директору;

- осуществлять пропускной режим в школе в соответствии с настоящей Инструкцией;

- обеспечивать контроль за складывающейся обстановкой на территории школы и прилегающей местности;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию школы, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования школы и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;

- производить обход территории школы согласно установленному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий, о чем делать соответствующие записи в журнале «Об оперативной обстановке и принятых мерах». 

При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений. 

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции;

- в случае прибытия лиц для проверки несения охраны, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.

 

3.4. Дежурный имеет право:
- требовать от учащихся, персонала школы и посетителей соблюдения настоящего положения, правил внутреннего распорядка;

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим школе; 

- применить физическую силу и осуществить задержание нарушителя  и вызывать полицию.

 

3.5.  Дежурному запрещается:
- покидать пост без разрешения  непосредственного руководителя, директора, в их отсутствие – дежурного администратора;

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические веще​ства, психотропные и токсические вещества;
- сообщать персональные данные сотрудников и учащихся школы;

- отвлекаться от  объектов контроля;

- разрешать пользоваться телефонным аппаратом сотрудникам и учащимся школы, кроме случаев производственной необходимости (работа с поставщиками,  передача сводок).

 

